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encuestafacil.com
Importation des données à « Mes Listes »
depuis un fichier Excel

1 – Ouvrir la base de données 
d’Excel.

2 – Enregistrer le fichier sous 
CSV (délimité par des virgules)

3 – Ouvrir le fichier CSV en
fichier texte (par exemple,
avec un programme comme 
WordPad, Bloc notes, etc.).

4 – Il est possible que
certaines versions d'Excel 
enregistrent le format CSV
délimité par des points-
virgules (;). Dans ce cas il 
conviendra de substituer les
points-virgules par des
virgules (,). Pour cela, aller 
dans Édition >> Remplacer

5 – Copier les données du 
fichier texte
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6 – Dans www.encuestafacil.com, dans « Mes Listes », créer une nouvelle liste 
de distribution ou sélectionner une de celle qui existent déjà.
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7 – Importer:

• Coller les données du fichier de texte

• Importer

8 – Ensuite, vous pourrez visualiser l’état de la liste


